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Порядок действий 

по оформлению и подаче Заявки на участие 

во Всероссийском конкурсе Программы «100 лучших товаров России»
1. Ознакомьтесь с основными организационно-методическими документами Конкурса текущего года. 
Обратите внимание на основное требование к участникам: участниками Конкурса могут быть любые предприятия, организации любых организационно-правовых форм, а также частные предприниматели г. Санкт-Петербурга,  Ленинградской или Новгородской области, Республики Карелия, осуществляющие производство продукции или оказание услуг, за исключением товаров, перечисленных в п.1.6 Регламента Конкурса.
Если содержание требований к подготовке конкурсных документов и срокам проведения регионального и федерального этапов, а также размеры взносов за региональный и федеральный этапы Конкурса Вас устраивают, начинайте оформлять Заявку (Заявки) на участие в Конкурсе. 
В зависимости от места регистрации Вашего субъекта хозяйственной деятельности (город Санкт-Петербург, Ленинградская, Новгородская область, Республика Карелия), выберите нужную форму Заявки (см. Бланк заявки на участие в конкурсе_Санкт-Петербург или Бланк заявки на участие в конкурсе_Ленингралская область, или Бланк заявки на участие в конкурсе_Новгородская область, или Бланк заявки на участие в конкурсе_Республика Карелия).
2. Оформление Заявки.
2.1. В целях исключения ошибок при регистрации конкурсантов в региональной Базе данных рекомендуется оформлять Заявку машинописным способом, скопировав Бланк заявки на участие в конкурсе с сайта. Подберите подходящий кегль шрифта и впечатайте запрашиваемые данные в соответствующие поля Заявки.
Одна Заявка на участие в Конкурсе оформляется только на один вид (тип, марку) или на одну ассортиментную группу конкурсной продукции, изготовленной по одному нормативному (ГОСТ, ГОСТ Р, стандарту  организации, ОСТ) или техническому документу (ТУ, ТО, рецептура, др.) в соответствии с требованиями, установленными Регламентом Конкурса. 
Если в ассортиментную группу входит одно или несколько наименований продукции, удовлетворяющих требованиям к присвоению статуса «Новинка», изложенным в Положение о наградах, то для такой продукции рекомендуется оформить отдельную Заявку.
Количество Заявок на участие в Конкурсе от одного предприятия (организации) условиями Конкурса (организационно-методическими документами Конкурса) не ограничивается.
2.2. В разделе 1 Заявки в подпункте «Заявитель» указать полное название предприятия (организации) и в скобках – название предприятия для финансовых документов. Если полное название предприятия и название предприятия для финансовых документов совпадают, то достаточно первого названия.
2.3. Ответственно подойдите к оформлению названия Вашего конкурсного продукта: в случае успеха в Конкурсе Вы сможете маркировать Логотипом конкурса именно это и только это наименование Вашего товара. 

2.4. Рекомендуется использовать нормативную форму наименования продукции, услуги, установленную в соответствующих классификаторах, официально принятых в РФ (например, «колбаса вареная», а не «вареная колбаса», или – «машина электрическая», а не «электрическая машина»).
2.5. Если конкурсный товар представляет собой ассортиментную группу, то при оформлении его названия следует привести наименования всех составляющих эту группу конкретных товаров, причем первым в их перечне должен следовать типовой представитель группы. Например, для конкурсного товара «Торты бисквитные: «Сметанник с орехами», «Божья коровка», «Трухлявый пень», «Сметанник Боярский», типовым представителем будет торт «Сметанник с орехами».
2.6. При заполнении раздела 3 Заявки рекомендуется также указывать (если есть) сайт предприятия (организации).
2.7. При заполнении раздела 4 Заявки рекомендуется указывать в качестве контактного лица компетентного специалиста, уполномоченного принимать решения по формированию конкурсных документов и доступного для контактов с представителями РКК (указать доступные стационарные и мобильные телефоны, действующую электронную почту и т.п.).
2.8. Оформленные Заявки представляются в Секретариат РКК Всероссийского конкурса Программы «100 лучших товаров России» по г. Санкт-Петербургу, Ленинградской или Новгородской области (далее – Секретариат РКК) по адресу: г. Санкт-Петербург, Курляндская ул., д.1, ФБУ «Тест-С.-Петербург», пом. 445, контактный телефон: (812) 244-60-46, +7 (921) 895-68-10.
В целях экономии времени допускается предварительное представление Заявок посредством электронной почты: rustest.org@rustest.spb.ru. 
В Секретариате РКК Заявка регистрируется в электронной Базе данных участников Конкурса. По реквизитам предприятия, приведенным в Заявке, формируется счет на оплату регионального взноса. Скан счёта пересылается на электронную почту контактного лица.
Предприятие-участник Конкурса оплачивает региональный взнос, формирует комплект конкурсных материалов для прохождения регионального этапа конкурса и направляет их в Секретариат РКК для представления на региональный этап Конкурса с оригиналом Заявки и копией платежного документа об оплате регионального взноса. А из Секретариата РКК представитель предприятия получает оригинал счета на оплату регионального взноса для передачи в бухгалтерию предприятия.
