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Порядок действий 

по подготовке конкурсных материалов на региональном этапе
Всероссийского конкурса Программы «100 лучших товаров России»
1. Ознакомьтесь с документами Конкурса, определяющими требования к конкурсным материалам для прохождения экспертизы на региональном этапе Конкурса в текущем году.
2. Комплектность конкурсных материалов определяется требованиями, изложенными в разделе 3 Условий участия в региональном этапе конкурса предприятий и организаций г. Санкт-Петербурга, Ленинградской и Новгородской области, Республике Карелия в региональном этапе Всероссийского конкурса Программы «100 лучших товаров России» 2024 года. Комплект составляется на каждый конкурсный товар, указанный в Заявке на участие в Конкурсе. Таким образом, общее количество комплектов конкурсных материалов должно быть равно количеству Заявок на участие в Конкурсе, поданных предприятием.
3. Если конкурсный товар, указанный в Заявке, представляет собой ассортиментную группу, состоящую из нескольких наименований продукции (услуги), то на него составляется один Комплект конкурсных материалов. При этом в материалах, содержащих показатели конкурентоспособности и сравнительные характеристики товара с аналогами для конкретизации указывается типовой представитель из группы (как правило, в Заявке он приводится первым в перечне конкретных наименований продукции (услуги), входящих в конкурсный товар) и приводятся параметры именно этого типового представителя. А в материалах, содержащих сведения о рынках сбыта, географии продаж и т.п., приводятся уже обобщенные данные по всей группе, входящей в конкурсный товар.
4. Комплект конкурсных материалов оформляется на бумажных носителях информации и должен содержать необходимую и достаточную информацию для проведения оценки экспертами РКК и оформления Матрицы экспертных оценок для данной номинации Конкурса. В противном случае эксперты РКК будут вынуждены затребовать у участника Конкурса дополнительные материалы, позволяющие дать объективную оценку конкурсного товара. Недостаток доказательных материалов приводит к снижению баллов в Матрице экспертных оценок. А значение балльной оценки в Матрице, в свою очередь, влияет как на решение РКК о продвижении конкурсного товара на федеральный этап Конкурса, так и на распределение наград на федеральном этапе (звание лауреата или дипломанта).
5. Основным отчетным документом участника Конкурса является Анкета на конкурсный товар в заявленной номинации Конкурса. Остальные материалы Комплекта должны документально подтверждать отметки, сделанные в Анкете, либо раскрывать и комментировать соответствующие позиции в Анкете. Указания в Анкете на необходимость приложения копий тех или иных документов являются обязательными для исполнения. 
6. Рекомендуется дополнить Комплект конкурсных материалов оформляемой в свободной форме Пояснительной запиской, в которой указать комментарии по разделам Анкеты.
7. Скопируйте Анкету на конкурсный товар в заявленной номинации с сайта www.rustest.spb.ru на свой компьютер. Для обеспечения возможности просмотра и работы с Анкетой на Вашем компьютере должна быть установлена вспомогательная программа Adobe Rider версий 9,0 или X, не ниже. Заполненную Анкету сохраните для дальнейшей перезаписи на диск или флэш-накопитель, а также распечатайте на бумажный носитель. Распечатанную версию Анкеты необходимо подписать у руководителя предприятия (организации) и заверить печатью.
8. В разделе 1 типовой Анкеты на конкурсный товар необходимо обратить внимание на идентичность оформления наименования конкурсного товара в Анкете и в Заявке на участие в Конкурсе. Если участник Конкурса примет решение о корректировке наименования товара в Анкете, то он должен также переоформить Заявку с новым откорректированным наименованием конкурсного товара.
9. В разделе 2 типовой Анкеты следует обратить особое внимание на подраздел 2.1 «Сравнение конкурсного товара с аналогами». В Пояснительной записке указать:

· назначение товара;

· характеристику отечественного и мирового рынков этого вида товаров с ранжировкой лидеров и определением места на рынке участника Конкурса;
· выбрать лучшие отечественные и мировые аналоги конкурсному товару (конкретные виды товаров, реализуемые лидерами продаж);

· дать сравнительную оценку отдельных параметров конкурсного товара и аналогов, уточнить и акцентировать конкурентоспособные показатели конкурсного товара.

Пояснительная записка подтвердит обоснованность оформления таблиц 2.1.2 и 2.1.3 Анкеты. Весомость раздела 2 Анкеты в общей структуре федеральной балльной оценки товара составляет 10 %. Это высшая весомость по сравнению с другими разделами Анкеты, именно поэтому раздел 2 должен быть оформлен особенно тщательно. 
10. В разделе 3.1. Анкеты «Блок производственно-технологический», как в большинстве последующих блоков наиболее важны документальные доказательства для подтверждения отметок, сделанных участником Конкурса.
9.1. Если в пункте 3.1.1. «Давность выпуска конкурсной продукции» участник Конкурса указал, что его товар выпускается менее 2-х лет (менее 5-ти лет – для продукции производственно-технического назначения), то рекомендуем ещё раз просмотреть Положение о наградах, где изложены требования к товару, претендующему на присвоение статуса «Новинка». Если Ваш товар удовлетворяет, хотя бы частично, установленным требованиям, то Вам следует подготовить копии документов, подтверждающих соблюдение соответствующих требований.
9.2. В пункте 3.1.3. «Оценка (подтверждение) соответствия продукции» подтверждаются имеющиеся документальные доказательства соответствия характеристик назначения конкурсного товара общепринятым требованиям, которые дают независимые организации (третья сторона) либо производитель (первая сторона). Для подтверждения сделанных отметок прилагаются копии соответствующих документов (сертификатов или деклараций). Актуальность этих оценок возрастает по мере сокращения перечня товаров, подлежащих обязательной сертификации в РФ, на что обращают повышенное внимание эксперты Конкурса при оформлении Матрицы экспертных оценок.

9.3. Отметки в пункте 3.1.5. «Оценка уровня качества продукции в сравнении с выбранным отечественным аналогом» и пункте 3.1.6. «Оценка уровня качества продукции в сравнении с выбранным зарубежным аналогом» коррелируют с данными, приведенными в таблице 2.1.3 Анкеты, поэтому их надо указывать с особой ответственностью.
10. В разделе 3.2. Анкеты «Нормативно-метрологическое обеспечение» участник Конкурса подтверждает наличие на предприятии документов, содержащих требования, выполнение которых обеспечивает стабильность основных функциональных характеристик конкурсного товара. Отсутствие таких документов говорит о кустарном характере производства и принципиальной невозможности воспроизводства товара при смене исполнителя. В этом разделе Анкеты на товар участник Конкурса также подтверждает факт проведения постоянного мониторинга за состоянием средств измерений, используемых в производстве, и своевременным их обновлением.
11. Отметки в разделе 3.3. «Блок ресурсный» Анкеты учитываются специальным критерием в Матрице экспертных оценок. Минимальным подтверждением наличия системного подхода в этой области является документ «Политика в области материалосбережения», копию которого необходимо включить в Комплект конкурсных документов.
Обратите внимание на то, что если утилизация отходов, имеющих ресурсно-сырьевую ценность, производится путем передачи их на другие предприятия, необходимо включить в Комплект конкурсных документов копию первого листа договора на утилизацию таких отходов.
12. Отметки в разделе 3.4. «Блок безопасности» Анкеты учитываются несколькими критериями Матрицы экспертных оценок.

Следует также обратить внимание на наличие гигиенической политики на предприятии, которая подтверждает факт системности работы по охране труда.
13. Отметки в разделе 3.5. «Блок энергосбережения и энергоэффективности» Анкеты учитываются специальным критерием в Матрице экспертных оценок. Особое внимание следует уделить наличию политик и программ, копии которых необходимо включить в Комплект конкурсных документов.
14. При заполнении позиций Анкеты, определяющих соответствие цены конкурсного товара покупательной способности потребителя, обратите внимание на то, что определения «низкая», «средняя» и «высокая» относятся к определению - «покупательная способность потребителя». Невнимательность при выполнении отметок здесь приводит к неправильным выводам экспертов Конкурса.

15. Отметки в разделе 3.7. «Блок информационного обеспечения» Анкеты учитываются несколькими критериями Матрицы экспертных оценок.

Следует обратить внимание на то, что факты участия в выставках и конкурсах указываются за отчетный год (для Конкурса 2024 года отчетным годом является 2023 год), за исключением тех выставок и конкурсов, которые проводятся не ежегодно. Также исключением является указание о фактах участия в Программе «100 лучших товаров России». Рекомендуется включить в Комплект конкурсных документов копии дипломов с выставок и конкурсов.
Также рекомендуется включить в Комплект конкурсных документов копии рыночных стратегий и материалов об отдельных рекламных акциях (при наличии).
16. В разделе 3.8. «Блок товарно-финансовый» Анкеты обратите внимание на то, что под регионом здесь понимается территория, на которой проводится региональный этап Конкурса с Вашим участием (например, для субъекта хозяйственной деятельности, зарегистрированного в г. Санкт-Петербурге, регионом является г. Санкт-Петербург, а для субъекта хозяйственной деятельности, зарегистрированного в Ленинградской или Новгородской области, Республике Карелия – Ленинградская  или Новгородская область или Республика Карелия соответственно).
